
事務職はじめて講座
オフィスワークデビューを目指そう

多彩な種類がある事務職。それぞれの事務員さんがどんな仕事を
しているのかご存じでしょうか。意外と知らない事務の仕事内容
を理解し、人気のオフィスワークデビューを目指しましょう！

事務職に就きたい方、仕事にブランクのある方におすすめです。

こんな方にお勧めです

2020年10月14日（水）

14：00～16：00

厚生労働省・神奈川県委託事業

無料

対象

15～49歳

予約制

人気の事務職講座が
ZOOMで復活！

小田原市城山1-6-32Sビル2階

あなたの地域のサポステはこちらです

0465-32-4115

神奈川県西部地域若者サポートステーション（県西サポステ）

受付時間
平日10時～17時

 未経験だけと事務職に就きたい

 事務職の仕事内容を知りたい

 在宅事務に必要なスキルを知りたい

コロナ禍での働き方は日々変化してい

ます。在宅事務もその一つです。

失われる職があるように、生まれる職も
あります。

需要が増えてきた在宅事務とは何か、求
められるスキルについても学びます。

受講には、カメラ付きパソコンま
たはスマホを使用し、アプリのダ
ウンロードが必要です。使用方法
は丁寧にレクチャーしますので初
めての方でも簡単にご利用いただ
けます。

【受講対象者】
・15~49歳でこれからお仕事を探そうと思っている雇用保険
未加入の方。（学生不可）

・サポステの利用登録を事前に行います。来所だけではなくZoomによる登録面談が可能です。
※状況によっては支援をご提供できない場合がございますのでご了承ください。

Zoomとは、

オンラインビデ
オ会議が出来る
ツールです。

2020年11月11日（水）
2020年12月14日（月）


